PHU LUC 01
TAP POAN CONG NGHIEP CAOSUVN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP CHE BIEN GO THUAN AN Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: [TTr-HPQT Binh Duong, ngay 05 thang 04 nam 2023
TO TRINH

Vé viéc Sira dbi, b6 sung Quy ché ndi b vé quan tri Cong ty

Kinh giri: Dai hoi dong c6 dong

Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Can ctr Luat Chung khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP duoc théng qua ngay 31 thang 12 nam 2020
quy dinh chi tiét thi hanh mot diéu ctia Luat Chtng khoan.

Hoi dong quan tri cdng ty kinh trinh Pai hoi dong cd dong xem xét thong qua viée stra
d6i, bo sung Picu 5 “ Hop dai hoi dong cd dong” Quy ché ndi bd vé quan tri CoNg ty voi
muc tiéu ngay cang hoan thién va chat ché hon.

Ly do sira d6i, bo sung: Quy dinh chi tiét vé viéc ap dung cong nghé thong tin hién
dai dé c6 dong c6 thé tham dy va phat bicu ¥ kién tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong thong
qua hop truc tuyén, bo phiéu dién tr hoac hinh thirc dién tir khac, theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 273 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP.

Giao cho Hoi ddng quan tri cong ty t6 chirc hoan thién, ky va ban hanh Quy ché moi.
Noi dung stra d6i chi tiét theo Phu luc 01 dinh kém.

Kinh trinh Pai hoi dong c6 dong xem xét thong qua./.
TM. HQI PONG QUAN TRI

CHU TICH
Noi nhin:
- Céc b dong; (da ky)
- HbQT, BKS, Ban TGD; )
-Ding Web cong ty; TRINH XUAN TIEN

-Luu : VT Cong ty.
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1.Triéu tap hop Pai hoi déng cb dong

a) Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Pai hoi déng co dong thuong nién va Pai hoi déng cd dong bat thuong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép va diéu 1é Cong ty.

Pai hoi ddng cb dong thudng nién phai dugc té chirc mdi nam moét (01) 1an trong thoi han bon (04) thang ké tir ngay két thic
nam tai chinh. Hoi dong quan tri quyét dinh gia han thoi gian hop Pai hoi dong c6 dong thuong nién trong trudng hop can
thiét, nhung khong qua 6 thang ké tir ngay két thic nim tai chinh.

b)Thu tuc triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong bat thuong theo quy dinh tai khoan 4 biéu 13 biéu 1é Cong ty.

¢) Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng c6 dong phai thuc hién cac cong viéc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 biéu lé Cong
ty.

d) Viéc hop Pai hoi dong cd dong thuong nién khong dugc td chie dudi hinh thirc 1ay ¥ kién cé dong bang van ban.

2. Lap Danh sach ¢ dong co quyén du hop

Nguoi triéu tap hop Dai hoi ddng cb déng phai chuén bi danh sach cé dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cuoc hop
Pai hoi ddng co dong. Danh sach c6 dong co quyén du hop Dai hoi ddng cb dong dugc I1ap dua trén s6 ding ky co dong cia
cong ty. Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop Pai hoi dong c6 dong duoc lap khong qua mudi (10) ngay trwde ngay gui gidy
moi hop Pai hoi dong co dong 1an thir nhat.

Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop Pai hoi ddng co dong phai c6 ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s giay to phap ly cia
c4 nhan d6i voi cb dong 1a ca nhan; tén, ma sé doanh nghiép hoic sb gidy to phép ly cua td chire, dia chi tru so chinh di voi
cb dong 1a té chuc; sb lwong b phan ting loai, s6 va ngay dang ky ¢b déng cua ting ¢6 dong (néu co).

3. Thong béo vé viéc chét danh sach cb dong co quyén tham du hop Dai hoi dong ¢ dong.

Coéng ty cong bé thong tin vé viéc lap danh séch cé dong co quyén tham du hop Dai hoi dong cb dong tdi thiéu hai muoi
(20) ngay trudc ngay dang ky cudi cing.

4. Théng béo triéu tap Dai hoi ddng cb dong
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Viéc thdng béo triéu tap hop Pai hoi dong cb dong dugc thuc hién theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va khoan 3 Diéu 17
iéu I¢ Cong ty.

Trudng hop td chuc hop Pai hoi dong co dong theo hinh thirc hoi nghi truc tuyén va/ hoic bo phiéu dién tu, théng bao moi
hop phal quy dinh r6 cach thirc dang ky va tham du hop truc tuyén, cung cap tén dang nhap va mat khau truy cap tuong ng
dé co dong va nguoi dai dién theo uy quyén (neu co) truy Cap vao hé¢ théng Dai hoi ddng cb dong tryc tuyén, va phai néu rd
duong dan dén toan b tai liéu hop dé cac cb dong co thé tiép can. Tai liéu hop Pai hoi dong co dong phai duge dang tai va
CAP nhat céc stra déi, bd sung (néu cd) cho téi khi két thiic Pai hoi dong co dong.

5. Chuong trinh, ndi dung Dai hoi

a) Hoi ddng quan tri hodc nguoi triéu tap Dai hoi dong co dong sap xép chuong trinh nghi sy, bd tri dia diém va thoi gian
hop 1y @& thao luan va biéu quyét tirng van dé trong chuong trinh hop Dai hoi dong ¢b dong.

b. Viéc kién nghi vén d& dua vao chuong trinh hop cua cd dong thuc hién theo quy dinh tai khoan 4, khoan 5 Diéu 17 Biéu
I¢ Cong ty.

6. Cach thirc dang ky tham du Pai hoi dong c6 dong

a) Cach thie dang ky tham du cugc hop Dai hoi ddng c6 dong dugc quy dinh tai thdng bao hop Dai hoi ddng cb dong. Co
dong c6 trach nhiém dang ky tham du theo cach thirc da ghi trong thong béo. Cé dong c6 thé ty quyén cho nguoi khac tham
du cudc hop theo quy dinh cua phép luat va Diéu I¢.

b. Trong trudng hop hop Dai hoi ddng cb déng thong qua nghi quyét bang hinh thuc hdi nghi truc tuyén, Cé dong hoac
ngudi dai dién theo iy quyén (néu co) tham du hop thong qua hoi nghi truc tuyén, bo phiéu dién tir truy cap vao hé théng
Dai hoi dong ¢o dong truc tuyén dé thuc hién dang ky tham du hop. Cong ty sé cap cho mdi c6 dong mét (01) tén ding nhap
kém mat khiu twong Gng dé truy cap vao hé théng néu trén. Huéng dan cu thé s& dugc ghi trong thong bao hop Dai hoi dong
c6 dong va Quy ché t6 chirc Dai hoi ddng ¢b dong.

c. Trong truong hop hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bang hinh thic hoi nghi truc tiép két hop véi truc
tuyén, céch thirc dang ky tham du cudc hop Dai hoi dong cé dong két hop quy dinh tai diém a va diém b khoan nay.
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7. biéu kién tién hanh hop Pai hoi dong c6 dong
Cudc hop Dai hoi ddng cé dong dugc tién hanh khi dap tng cac quy dinh tai Diéu 18 Diéu 1€ Cong ty.
8. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong co dong

a. Thé thuc tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi dong co dong theo quy dinh tai Bidu 19 Piéu I¢ Cong ty. CAc
co déng dugc coi la tham du va bieu quyét Dai hoi c6 dong theo khoan 3 Dicu 144 Luat DN.

b. Céch thirc bo phiéu:

Cé dong 6 thé Iua chon bidu quyét, bau cir bang cach gio thé biéu quyét, bo phiéu truc tiép vao hom phiéu tai Pai hoi ddng
c6 dong; hodc biéu quyét, bau cir tai cudc hop Pai hoi dong cd dong truc tuyén, bo phiéu dién tir; hoic két hop ca hai hinh
thirc trong trudng hop Dai hdi ddng cb dong théng qua nghi quyét bang hinh thic hoi nghi truc tiép két hop véi truc tuyén.
Céch thuc bo phiéu s& duoc quy dinh chi tiét trong Quy ché t6 chirc Dai hoi dong co dong ciia mdi cude hop.

c. Cach thuc kiém phiéu:

- Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thirc gio thé biéu quyét tai dai hoi, s6 thé “Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong c6 Y
kién” dugc dém riéng. Tong so y Kién Tan thanh”, "Khong tan thanh”, “Khong c0 ¥ kién” theo tirng van dé dugc Chu toa
hodc Truang ban kiém phiéu théng bao ngay sau khi cé két qua kiém phiéu.

- Khi tién hanh biéu quyét theo hinh thiic bo phidu, cé dong hodc dai dién theo ty quyén cia cb dong du hop biéu quyét
bang cich ddnh dau vao phiéu biéu quyét dugc phat tai cuoc hop PHDCD va bo vao thiing phiéu dugc niém phong dit tai
phong hop dé ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu. Phiéu biéu quyét hop 1é va da c6 chir ky cia Cé dong la bang
chang xac nhan y kién biéu quyét cia Co dong vé van dé dugc néu trong phiéu.

-Khi cb dong thuc hién bidu quyét, bau cu tryc tuyén sé phiéu bau caa mdi tng vién déu dugc ghi nhan trén hé thong to
chte Pai hoi dong c6 dong truc tuyén theo: sé thé tan thanh, sé the khong tan thanh va sé the khong cé ¥ kién. Trong truong
hop phat sinh cac noi dung ngoai chuong trinh dai hoi dd guri cho ¢b déng, cb dong co thé biéu quyét, bau cir bd sung. Néu cb
dong khong biéu quyét, bau cir voi nhitng noi dung phat sinh thi phiéu biéu quyét, biu cir ciia c6 dong dugc xem nhu khong
c6 y kién ddi vsi nhitng noi dung nay.
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- Trong truong hop Pai hoi dong ¢6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thac hoi nghi truc tiép két hop vai truc tuyén, két
qua s& duoc téng hop tir hé thdng to chie ai hoi ddng cd dong truc tuyén va két qua tir Pai hoi tryc tiép.

Cé dong c6 thé thay ddi két qua bidu quyét, bau cir; biéu quyét, bau cir bé sung nhitng ndi dung phat sinh, hé théng truc
tuyén chi s dung két qua biéu quyét, bau cir cudi cing tai thoi didm két thac viec bidu quyét, bau cu.

Péi véi nhitng van dé nhay cam va néu c6 dong c6 yéu cau, dai hoi s& chi dinh mét (01) hoic mot sb co dong khong c6 1oi
ich lién quan dén noi dung biéu quyét, bau ctr thuc hign gidm sat viec kiém phiéu.

d. Thong bao két qua kiém phiéu.

Két qua kiém phiéu dugc théng bao ngay tai cudc hop DPHDCP sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu.

9.Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi déng c6 dong thong qua nghi quyét bang hinh thic lay y kién bang van ban.

a) Cac trudng hop duoc va khong dugc ldy v kién bang van ban: Hoi dong quan tri c6 quyén ldy v kién cé dong bang vin
ban di véi tit ca cac van dé thuoc tham quyén cia Dai hoi dong cé dong dé thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong c6 dong
bat cir 1c ndo néu xét thay can thiét vi lgi ich cua cdng ty, ngoai nhitng van dé duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 cua Diéu
I¢é cong ty.

b. Trinh tu, thu tuc hop Pai hoi ddng co dong thong qua Nghi quyét bang hinh thirc lay ¥ kién bang vin ban dugc quy dinh
tai Diéu 21 biéu I¢ Cong ty.

10. Didu kién dé nghi quyét dugc thdng qua tai cudc hop Dai hoi ddng co dong.

Piéu kién dé nghi quyét duoc thong qua tai cugc hop Pai hoi ddng co dong duge quy dinh tai Bidu 20 Didu 1¢ Cong ty.

11. Hay bd Nghi quyét cua Dai hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai Biéu 23 Diéu I¢ Cong ty.

12. Lap bién ban bién Pai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu 22 Diéu Ié Cong ty.

Cudc hop Dai hoi dong cb dong phai dugc ghi bién ban va cé thé duoc ghi am hoic ghi va luu giit dudi hinh thie dién tir
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khac va duoc thong qua trudc khi két thiic cudc hop. Viéc giri bién ban hop cho co dong cé thé dugc thay thé bang viéc dang
tai trén trang thong tin dién tir cua cong ty.

13. Cong b Bién ban va Nghi quyét Dai hoi déng cb dong
Viéc cong bo Bién ban hop va Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong tudn thu quy dinh Cong bé thong tin cia Luat Doanh
nghiép, Luat Chirng khoan va céac van ban phap luat co lién quan.

14. Céng ty tuan thu déy du trinh ty, thu tuc vé triéu tap Dai hoi déng c6 dong theo quy dinh cua phap luat, biéu lé cong ty va
cac quy dinh ndi bo cua cong ty. Cong ty khong han ché cé dong tham du Pai hoi ddng cé dong, tao diéu kién cho co dong
thyc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hoi ddng cé dong hodc bo phiéu tir xa, biéu quyét théng qua hop Dai hoi ddng
cb dong truc tuyén. Cong ty cd gang tbi da trong viéc ap dung cac cong nghé thdng tin hién dai dé c6 dong c6 thé tham gia
vao céc cudc hop Pai hoi dong cd dong mot cach tét nhat, bao gdm hudng dan cé dong bo phiéu tir xa, biéu quyét thong qua
hop DPai hoi déng cd dong truc tuyén.

15. Cong ty quy dinh trong Diéu Ié cdng ty cac nguyén tic, noi dung, trinh ty, thu tuc lay y kién ¢ déng bang van ban dé thong
qua quyét dinh cua Dai hoi ddng cb dong. Truong hop lay v kién bang van ban, céng ty phai dam bao gui, cong bd day du
tai liéu va dam bao thoi gian hop ly cho cac c6 dong xem xét tai liu trude khi gui phiéu biéu quyét nhu truong hop to chire
hop Pai hoi dong cb dong.

16. Tham dy Pai hoi dong cd dong thudng nién cua Kiém toan vién doc lap.

Kiém toan Vlen hoac dal dién cong ty kiém toan dugc moi du hop Pai hoi dong cd dong thuong nién dé phat biéu y kién tai

Dai hoi dong co dong vé cac van dé lién quan dén Bao cdo tai chinh trong trudng hop Béo céo kiém toan c6 cac khoan ngoai
tru trong yeu.




