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        TẬP ĐOÀN CÔNG NGHIỆP CAO SU VN  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

         CÔNG TY CP CHẾ BIẾN GỖ THUẬN AN                   Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

                                                             

Số :     /TTr-HĐQT                 Bình Dương, ngày 05 tháng 04 năm 2023 

TỜ TRÌNH 

Về việc Sửa đổi, bổ sung Quy chế nội bộ về quản trị Công ty 

Kính gửi: Đại hội đồng cổ đông  

Căn cứ Luật Doanh nghiệp số 59/2020/QH14 ngày 17 tháng 06 năm 2020; 

Căn cứ Luật Chứng khoán ngày 26 tháng 11 năm 2019; 

Căn cứ Nghị định số 155/2020/NĐ-CP được thông qua ngày 31 tháng 12 năm 2020 

quy định chi tiết thi hành một điều của Luật Chứng khoán. 

Hội đồng quản trị công ty kính trình Đại hội đồng cổ đông xem xét thông qua việc sửa 

đổi, bổ sung Điều 5 “ Họp đại hội đồng cổ đông” Quy chế nội bộ về quản trị Công ty với 

mục tiêu ngày càng hoàn thiện và chặt chẽ hơn. 

Lý do sửa đổi, bổ sung: Quy định chi tiết về việc áp dụng công nghệ thông tin hiện 

đại để cổ đông có thể tham dự và phát biểu ý kiến tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông thông 

qua họp trực tuyến, bỏ phiếu điện tử hoặc hình thức điện tử khác, theo quy định tại khoản 3 

Điều 273 Nghị định số 155/2020/NĐ-CP. 

 Giao cho Hội đồng quản trị công ty tổ chức hoàn thiện, ký và ban hành Quy chế mới. 

Nội dung sửa đổi chi tiết theo Phụ lục 01 đính kèm. 

Kính trình Đại hội đồng cổ đông xem xét thông qua./.     

                                                                                     TM. HỘI ĐỒNG QUẢN TRỊ 

                                                               CHỦ TỊCH 
Nơi nhận: 

- Các cổ đông;                                                                                  (đã ký)  
- HĐQT, BKS, Ban TGĐ; 

- Đăng Web công ty;                                                            TRỊNH XUÂN TIẾN 
- Lưu : VT Công ty. 
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Nội dung được sửa đổi, bổ sung Điều 5 

1.Triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông
 

a) Hội đồng quản trị phải triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông thường niên và Đại hội đồng cổ đông bất thường theo quy định 

tại Luật Doanh nghiệp và điều lệ Công ty.  

Đại hội đồng cổ đông thường niên phải được tổ chức mỗi năm một (01) lần trong thời hạn bốn (04) tháng kể từ ngày kết thúc 

năm tài chính. Hội đồng quản trị quyết định gia hạn thời gian họp Đại hội đồng cổ đông thường niên trong trường hợp cần 

thiết, nhưng không quá 6 tháng kể từ ngày kết thúc năm tài chính.
 

b)Thủ tục triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông bất thường theo quy định tại khoản 4 Điều 13 Điều lệ Công ty.
 
c) Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải thực hiện các công việc theo quy định tại khoản 2 Điều 17 Điều lệ Công 

ty.

d) Việc họp Đại hội đồng cổ đông thường niên không được tổ chức dưới hình thức lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản.
 

2. Lập Danh sách cổ đông có quyền dự họp
 

Người triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông phải chuẩn bị danh sách cổ đông đủ điều kiện tham gia và biểu quyết tại cuộc họp 

Đại hội đồng cổ đông. Danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông được lập dựa trên số đăng ký cổ đông của 

công ty. Danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cô đông được lập không quá mười (10) ngày trước ngày gửi giấy 

mời họp Đại hội đồng cổ đông lần thứ nhất.
 
Danh sách cổ đông có quyền dự họp Đại hội đồng cổ đông phải có họ, tên, địa chỉ liên lạc, quốc tịch, số giấy tờ pháp lý của 

cá nhân đối với cổ đông là cá nhân; tên, mã số doanh nghiệp hoặc số giấy tờ pháp lý của tổ chức, địa chỉ trụ sở chính đối với 

cổ đông là tổ chức; số lượng cổ phần từng loại, số và ngày đăng ký cổ đông của từng cổ đông (nếu có). 

3. Thông báo về việc chốt danh sách cổ đông có quyền tham dự họp Đại hội đồng cổ đông.  

Công ty công bố thông tin về việc lập  danh sách cổ đông có quyền tham dự họp Đại hội đồng cổ đông tối thiểu hai 
 
mươi 

 

(20) ngày trước ngày đăng ký cuối cùng.

4. Thông báo triệu tập Đại hội đồng cổ đông 
 



PHỤ LỤC 01 

3 

 

Nội dung được sửa đổi, bổ sung Điều 5 

Việc thông báo triệu tập họp Đại hội đồng cổ đông được thực hiện theo quy định tại Luật Doanh nghiệp và khoản 3 Điều 17 

Điều lệ Công ty.  

Trường hợp tổ chức họp Đại hội đồng cổ đông theo hình thức hội nghị trực tuyến và/ hoặc bỏ phiếu điện tử, thông báo mời 

họp phải quy định rõ cách thức đăng ký và tham dự họp trực tuyến, cung cấp tên đăng nhập và mật khẩu truy cập tương ứng 

để cổ đông và người đại diện theo ủy quyền (nếu có) truy cập vào hệ thống Đại hội đồng cổ đông trực tuyến, và phải nêu rõ 

đường dẫn đến toàn bộ tài liệu họp để các cổ đông có thể tiếp cận. Tài liệu họp Đại hội đồng cổ đông phải được đăng tải và 

cập nhật các sửa đổi, bổ sung (nếu có) cho tới khi kết thúc Đại hội đồng cổ đông.
 

5. Chương trình, nội dung Đại hội
 

a) Hội đồng quản trị hoặc người triệu tập Đại hội đồng cổ đông sắp xếp chương trình nghị sự, bố trí địa điểm và thời gian 

hợp lý để thảo luận và biểu quyết từng vấn đề trong chương trình họp Đại hội đồng cổ đông.

b. Việc kiến nghị vấn đề đưa vào chương trình họp của cổ đông thực hiện theo quy định tại khoản 4, khoản 5 Điều 17 Điều 

lệ Công ty.

6. Cách thức đăng ký tham dự Đại hội đồng cổ đông
 

a) Cách thức đăng ký tham dự cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được quy định tại thông báo họp Đại hội đồng cổ đông. Cổ 

đông có trách nhiệm đăng ký tham dự theo cách thức đã ghi trong thông báo. Cổ đông có thể ủy quyền cho người khác tham 

dự cuộc họp theo quy định của pháp luật và Điều lệ.

b. Trong trường hợp họp Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tuyến, Cổ đông hoặc 

người đại diện theo ủy quyền (nếu có) tham dự họp thông qua hội nghị trực tuyến, bỏ phiếu điện tử truy cập vào hệ thống 

Đại hội đồng cổ đông trực tuyến để thực hiện đăng ký tham dự họp. Công ty sẽ cấp cho mỗi cổ đông một (01) tên đăng nhập 

kèm mật khẩu tương ứng để truy cập vào hệ thống nêu trên. Hướng dẫn cụ thể sẽ được ghi trong thông báo họp Đại hội đồng 

cổ đông và Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đông.

c. Trong trường hợp họp Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực 

tuyến, cách thức đăng ký tham dự cuộc họp Đại hội đồng cổ đông kết hợp quy định tại điểm a và điểm b khoản này.
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Nội dung được sửa đổi, bổ sung Điều 5 

7. Điều kiện tiến hành họp Đại hội đồng cổ đông

Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được tiến hành khi đáp ứng các quy định tại Điều 18 Điều lệ Công ty. 

8. Thể thức tiến hành họp và biểu quyết tại Đại hội đồng cổ đông

a. Thể thức tiến hành họp và biểu quyết tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 19 Điều lệ Công ty. Các 

cổ đông được coi là tham dự và biểu quyết Đại hội cổ đông theo khoản 3 Điều 144 Luật DN. 

b. Cách thức bỏ phiếu:
 
Cổ đông có thể lựa chọn biểu quyết, bầu cử bằng cách giơ thẻ biểu quyết, bỏ phiếu trực tiếp vào hòm phiếu tại Đại hội đồng 

cổ đông; hoặc biểu quyết, bầu cử tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến, bỏ phiếu điện tử; hoặc kết hợp cả hai hình 

thức trong trường hợp Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến. 

Cách thức bỏ phiếu sẽ được quy định chỉ tiết trong Quy chế tổ chức Đại hội đồng cổ đông của mỗi cuộc họp.
 
c. Cách thức kiểm phiếu:

- Khi tiến hành biểu quyết theo hình thức giơ thẻ biểu quyết tại đại hội, số thẻ “Tán thành”, "Không tán thành”, “Không có ý 

kiến” được đếm riêng. Tổng số ý kiến Tán thành”, "Không tán thành”, “Không có ý kiến” theo từng vấn đề được Chủ tọa 

hoặc Trưởng ban kiểm phiếu thông báo ngay sau khi có kết quả kiểm phiếu.

- Khi tiến hành biểu quyết theo hình thức bỏ phiếu, cổ đông hoặc đại diện theo ủy quyền của cổ đông dự họp biểu quyết 

bằng cách đánh dấu vào phiếu biểu quyết được phát tại cuộc họp ĐHĐCĐ và bỏ vào thùng phiếu được niêm phong đặt tại 

phòng họp để ban kiểm phiếu thực hiện việc kiểm phiếu. Phiếu biểu quyết hợp lệ và đã có chữ ký của Cổ đông là bằng 

chứng xác nhận ý kiến biểu quyết của Cổ đông về vấn đề được nêu trong phiếu.

 -Khi cổ đông thực hiện biểu quyết, bầu cử trực tuyến số phiếu bầu của mỗi ứng viên đều được ghi nhận trên hệ thống tổ 

chức Đại hội đồng cổ đông trực tuyến theo: số thẻ tán thành, số thẻ không tán thành và số thẻ không có ý kiến. Trong trường 

hợp phát sinh các nội dung ngoài chương trình đại hội đã gửi cho cổ đông, cổ đông có thẻ biểu quyết, bầu cử bổ sung. Nếu cổ 

đông không biểu quyết, bầu cử với những nội dung phát sinh thì phiếu biểu quyết, bầu cử của cổ đông được xem như không 

có ý kiến đối với những nội dung này.
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- Trong trường hợp Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức hội nghị trực tiếp kết hợp với trực tuyến, kết 

quả sẽ được tổng hợp từ hệ thống tổ chức Đại hội đồng cổ đông trực tuyến và kết quả từ Đại hội trực tiếp.

Cổ đông có thể thay đổi kết quả biểu quyết, bầu cử; biểu quyết, bầu cử bổ sung những nội dung phát sinh, hệ thống trực 

tuyến chỉ sử dụng kết quả biểu quyết, bầu cử cuối cùng tại thời điểm kết thúc việc biểu quyết, bầu cử.
 

Đối với những vấn đề nhạy cảm và nếu cổ đông có yêu cầu, đại hội sẽ chỉ định một (01) hoặc một số cổ đông không có lợi 

ích liên quan đến nội dung biểu quyết, bầu cử thực hiện giám sát việc kiểm phiếu.

d. Thông báo kết quả kiểm phiếu.
 

Kết quả kiểm phiếu được thông báo ngay tại cuộc họp ĐHĐCĐ sau khi hoàn thành việc kiểm phiếu.

9. 9.Trình tự, thủ tục họp Đại hội đồng cổ đông thông qua nghị quyết bằng hình thức lấy ý kiến bằng văn bản. 

a) Các trường hợp được và không được lấy ý kiến bằng văn bản: Hội đồng quản trị có quyền lấy ý kiến cổ đông bằng văn 

bản đối với tất cả các vấn đề thuộc thẩm quyền của Đại hội đồng cổ đông để thông qua quyết định của Đại hội đồng cổ đông 

bất cứ lúc nào nếu xét thấy cần thiết vì lợi ích của công ty, ngoài những vấn đề được quy định tại khoản 1 Điều 20 của Điều 

lệ công ty.

b. Trình tự, thủ tục họp Đại hội đồng cổ đông thông qua Nghị quyết bằng hình thức lấy ý kiến bằng văn bản được quy định 

tại Điều 21 Điều lệ Công ty.

10. Điều kiện để nghị quyết được thông qua tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông.
 

Điều kiện để nghị quyết được thông qua tại cuộc họp Đại hội đồng cổ đông được quy định tại Điều 20 Điều lệ Công ty.

11. Hủy bỏ Nghị quyết của Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 23 Điều lệ Công ty.  

12. Lập biên bản biên Đại hội đồng cổ đông theo quy định tại Điều 22 Điều lệ Công ty. 

Cuộc họp Đại hội đồng cổ đông phải được ghi biên bản và có thể được ghi âm  hoặc ghi và lưu giữ dưới hình thức điện tử 
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khác và được thông qua trước khi kết thúc cuộc họp. Việc gửi biên bản họp cho cổ đông có thể được thay thế bằng việc đăng 

tải trên trang thông tin điện tử của công ty.

13. Công bố Biên bản và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông

Việc công bó Biên bản họp và Nghị quyết Đại hội đồng cổ đông tuân thủ quy định Công bố thông tin của Luật Doanh 

nghiệp, Luật Chứng khoán và các văn bản pháp luật có liên quan.
 

14. Công ty tuân thủ đầy đủ trình tự, thủ tục về triệu tập Đại hội đồng cổ đông theo quy định của pháp luật, Điều lệ công ty và 

các quy định nội bộ của công ty. Công ty không hạn chế cổ đông tham dự Đại hội đồng cổ đông, tạo điều kiện cho cổ đông 

thực hiện việc uỷ quyền đại diện tham gia Đại hội đồng cổ đông hoặc bỏ phiếu từ xa, biểu quyết thông qua họp Đại hội đồng 

cổ đông trực tuyến. Công ty cố gắng tối đa trong việc áp dụng các công nghệ thông tin hiện đại để cổ đông có thể tham gia 

vào các cuộc họp Đại hội đồng cổ đông một cách tốt nhất, bao gồm hướng dẫn cổ đông bỏ phiếu từ xa, biểu quyết thông qua 

họp Đại hội đồng cổ đông trực tuyến.

15. Công ty quy định trong Điều lệ công ty các nguyên tắc, nội dung, trình tự, thủ tục lấy ý kiến cổ đông bằng văn bản để thông 

qua quyết định của Đại hội đồng cổ đông. Trường hợp lấy ý kiến bằng văn bản, công ty phải đảm bảo gửi, công bố đầy đủ 

tài liệu và đảm bảo thời gian hợp lý cho các cổ đông xem xét tài liệu trước khi gửi phiếu biểu quyết như trường hợp tổ chức 

họp Đại hội đồng cổ đông.

16. Tham dự Đại hội đồng cổ đông thường niên của Kiểm toán viên độc lập. 

Kiểm toán viên hoặc đại diện công ty kiểm toán được mời dự họp Đại hội đồng cổ đông thường niên để phát biểu ý kiến tại 

Đại hội đồng cổ đông về các vấn đề liên quan đến Báo cáo tài chính trong trường hợp Báo cáo kiểm toán có các khoản ngoại 

trừ trọng yếu. 


